
Login Page (लॉगिन पषृ्ठ) 

     Description (वर्णन): 

▪ वापरकर्त्ाांना Gram Proceeding सिस्टीममधे्य प्रवेश समळवण्यािाठी. 

▪ सिस्टस्टममधे्य प्रवेश करण्यािाठी Digital Gram Soft चे अधिकृत 

वापरकताानाव व पासवर्ा आवश्यक. 

     Login Process: 

1. यजुर Username आगर् Password प्रगवष्ट करतो. 

2. Login बटर् गललक केल्यावर गिस्टीम वापरकर्तयाणची ओळख तपाित.े 

3. जर मागिती योग्य अिले, तर वापरकर्तयाणला पढुील डशॅबोडण पजेवर नले ेजात.े 

4. चकुीची मागिती दिल्याि "Invalid credentials" अिा ििंशे दिितो. 

      Additional Notes: 

• िा िॉफ्टवअेर SP LotusTech Software Pvt. Ltd. कंपनीन ेतयार केला आि.े 

• िरुगितता राखण्यािाठी िवण यजुर लॉगिन आवश्यक आि.े 

• वबेिाईट: digitalgramsabha.com 

 

 

http://digitalgramsabha.com/


Dashboard (मखु्यपषृ्ठ) 

   मखु्य भाि (Key Sections): 

1. ग्रामपचंायत मागिती: 

o डशॅबोडणवर वरच्या बाजलूा ग्रामपचंायतीच ेनाव, तालकुा आगर् गजल्िा यांची 

मागिती अित.े 

o प्रोफाइल आयकॉनवर गललक केल्याि ग्रामपचंायतीची िगवस्तर मागिती 

दिित.े 

2. डशॅबोडण कार्डिण (Dashboard Tiles): 

o मागिक िभा (Masik Sabha) – मागिक िभा िबंगंित नोंिी व कायणवािी 

पािता यतेात. (उिा. 2025-2026) 

o ग्रामिभा (Gram Sabha) – ग्रामिभचे्या नोंिी, गवषय आगर् गनर्णय. 

o पिागिकारी (Padadhikari) – ग्रामपचंायतीच ेपिागिकारी व र्तयाचंी 

मागिती. (उिा. 20-Dec-2016) 

 

 

 



पिागिकारी यािी (List of Office Bearers) 

     Description (वर्णन): 

पिागिकारी मास्टर िा गवभाि ग्रामपचंायतीतील िवण पिागिकाऱयाचंी मागिती िाठवनू 

ठेवतो. वापरकताण यथे ेअिललेी यािी पाहू शकतो, िपंादित करू शकतो ककंवा नवीन 

पिागिकारी जोडू शकतो.  

  मखु्य घटक (Key Components): 

1. नवीन पिागिकारी बटर्: 

▪ नवीन नोंि करण्यािाठी वर डाव्या बाजूला "नवीन पिागिकारी" गनळ्या 

रंिाचे बटर्. 

2. यािी रचना (Table Structure): 

▪ अन.ुक्र.: यािीतील अनुक्रमांक. 

▪ दक्रया: िंपािनािाठी (edit) पेन आयकॉन. 

▪ नाव: पिागिकाऱयांचे परू्ण नाव. 

▪ पि: िंबंगित पि (िरपचं, उपिरपंच, ििस्य इ.) 

  वापरकताण िवंाि (User Interactions): 

• प्रर्तयेक रकान्यात िंपािनािाठी स्वतंत्र edit बटर्. 

• स्पष्ट रचना, ििज वाचता येईल अशी मांडर्ी. 

 

 



पिागिकारी फॉमण (Office Bearer Entry Form) 

     Description (वर्णन): 

या फॉमणचा उपयोि नवीन पिागिकारी ग्रामपचंायतीच्या गिगस्टममध्य ेनोंिवण्यािाठी 

(Add) केला जातो. पिागिकारी नाव आगर् पिाच ेनाव िी िोन मखु्य मागिती भरून र्तयाची 

नोंिर्ी िोत.े 

   फॉमणच ेतपशील (Form Details): 

घटक वर्णन 

पिागिकारी 

नाव 
पिागिकाऱयाच ेपरू्ण नाव यथे ेभराव.े (Required field) 

पिाच ेनाव 
िरपचं / उपिरपचं / ििस्य इर्तयािी पिाच ेनाव गलिाव.े (Required 

field) 

   दक्रया बटर् (Action Buttons): 

• जतन करा (गिरवा बटर्): भरलेली मागिती िेव्ि करण्यािाठी. 

• यािी (गनळा बटर्): पिागिकाऱयांची यािी पािण्यािाठी. 

 

 

 



 

मागिक िभा नोटीि 

    गडगस्क्रप्शन (Description): 

"या गवभािात ग्रामपचंायतीच्या मागिक िभिेाठी तयार केलले्या िवण नोटीिा यािीच्या 

स्वरूपात िशणगवल्या जातात. वापरकताण यथे ेनवीन नोटीि तयार करू शकतो, गवद्यमान 

नोटीि िपंादित/िटव ूशकतो तिचे ििस्य गनवडून नोटीि प्प्रटं करू शकतो." 

 

   मुख्य भाग (Main Components): 

1. नोटीस यादी टेबल: 

o नोटीस क्रमाांक (Sr. No) 

o नोटीस तपशील 

o क्रक्रया बटन्स 

2. फॉमम डायलॉग/पॉपअप: 

o जेव्हा "नोटीस प्रांट" वर क्ललक करता, तवे्हा डायलॉग बॉलस उघडतो. 

3. प्रांट डायलॉग: 

o “नोटीस प्रांट” वर क्ललक केल्यावर येतो. 

o सदस्य ननवडणे आवश्यक. 

o त्यानांतर “नोटीस प्रांट” बटन. 

 

     नोट: 

• "सभासद यादी" ही पदाधिकारी मास्टर मिून येते. 

• जर सदस्याांची नावां त्या यादीत नसतील, तर रथम पदाधिकारी फॉमम मिून 
सदस्य जोडावेत. 



 

1. यादी : 

 

 

2. प्रांट डायलॉग / पॉपअप: 

 

 

 

 

 



 

मागिक िभा नोटीि – फॉमण तपशील 

     फॉमण किा उघडतो: 

• "नवीन मागिक िभा नोटीि" या बटनावर गललक केल्यावर खालील फॉमण ओपन 

िोतो. 

 

   फॉमण मिील फील्डि (Fields in Form): 

फील्ड नाव तपशील 

नोटीि क्रमाकं ऑटो जनरेट ककंवा मनॅ्यअुली भरललेा क्रमाकं 

नोटीि दिनाकं नोटीि तयार केललेा दिनाकं 

िभा दिनाकं मागिक िभचेा दिनाकं 

िभा वळे िभा िरुू िोण्याची वळे 

िभा अध्यि मास्टरमध्य ेउपलब्ि अिलले्या पिागिकाऱयापंकैी गनवड 

ठठकार् िभा कुठे िोर्ार आि ेत ेगलिायचे 

गवषय (Subjects) प्लि (+) बटन वापरून एकापिेा जास्त गवषय जोडता यतेात 

 

  गवषय ऍड करण्याची िगुविा: 

• प्रर्तयके गवषयािाठी टेलस्ट फील्ड अितो. 

• "+" (प्लि बटन) वापरून एकाहून अगिक गवषय फॉमणमध्य ेऍड करता यतेात. 

• ि ेगवषय िभा अजेंडामध्य ेवापरल ेजातात. 

 

 

 



 

            फॉमण वापराच ेमखु्य उदिष्ट: 

• ग्रामपचंायतीची मागिक िभा आयोगजत करताना गतची अगिकृत नोटीि तयार 

करर्.े 

• िभा अध्यि, वळे, ठठकार् व गवषयाचंी मागिती अचकू नोंिवर्.े 

• ििस्यानंा योग्य वळेेवर नोटीि गमळण्यािाठी िगुविा गनमाणर् करर्.े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ग्राम िभा नोटीि – फॉमण तपशील (Form Details) 

   मुख्य भाग – ग्रामसभा नोटीस यादीचे कायम 

ग्रामसभा नोटीस यादीचा उपयोग ग्रामसभेच्या सूचना व्यवस्थित नोंदवण्यासाठी केला 
जातो. यात प्रत्येक नोटीसीसाठी क्रमाांक आणि तपशील असतो. 

या यादीमधून नोटीस बघता, सांपाददत करता आणि हटवता येते. गावातील 
ग्रामथिाांपयतं योग्य वळेेत मादहती पोहोचवण्यासाठी नोटीस प्प्रांट करण्याची सोयही 
यात उपलब्ध आहे. 

    क्रक्रया बटनाांचा वापर 

1. सांपादन (     ) – आधी भरलेली नोटीस बदलण्यासाठी. 

2. हटवा (   ) – चुकीची ककां वा नको असलेली नोटीस काढून टाकण्यासाठी. 

3. नोटीस (    ) – प्प्रांट थवरूपात ग्रामथिाांना देण्यासाठी तयार केलेली नोटीस. 

हे बटन वापरकत्याास जलद व अचूक कक्रया करण्यासाठी मदत करतात. 

  नवीन ग्रामसभा नोटीस 

यादीच्या वरच्या बाजूस असलेले "नवीन ग्रामसभा नोटीस" हे बटन वापरून वापरकताा 
नवीन नोटीस सहजपिे भरू शकतो. या फॉमामध्ये सभा ददनाांक, वेळ, दठकाि, प्वषय 
शी सांपूिा मादहती भरून नोटीस तयार केली जाते.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मागिक िभा उपगस्थत पत्रक यािी 

   माससक सभा उपक्स्थत पत्रक यादीच ेस्वरूप 

• माससक सभा मेनू ओपन केल्यावर दोन पयााय ददसतात: 
     माससक सभा उपस्थित पत्रक 

     माससक सभा प्वषय 

• उपक्स्थत पत्रक यादीमध्ये सभा ददनाांकानुसार मादहती शोिता येते. 
सभा कधी झाली, कोित्या वेळेस आणि कुठे झाली याची मादहती थपष्ट ददलेली 
असते. 

    क्रक्रया बटणाांचे उपयोग 

•       सांपादन – सभा प्वषयी मादहती अपडटे करण्यासाठी 

•     हटवा – चुकीचा नोंदवलेला सभा रेकॉडा हटवण्यासाठी 

  नवीन माससक सभा बटन 

• "नवीन माससक सभा" या बटनावर स्ललक केल्यावर, 
नवीन उपस्थित पत्रक तयार करण्याची सुप्वधा समळते. 

• यामध्ये पुढील मादहती भरता येते: 

o सभा ददनाांक 

o वेळ 

o दठकाि 

o नोटीसची मादहती 

   क्रफल्टर व सधचिंग क्रफचर 

• "सभा ददनाांक" नुसार कफल्टर लावता येतो. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



नवीन मागिक िभा उपगस्थत पत्रक 

     फॉमण िरुू करण्यािाठी: 

• "नवीन मागिक िभा" बटनावर गललक केल्यावर िा फॉमण उघडतो. 

         फॉमममध्ये उपलब्ि फील््स: 

फील्ड मादहती 
नोटीस क्र. माससक सभा नोटीसमधून ससलेलट करिे शलय 

सभा क्र. अननवाया फील्ड (ररलवायडा) 
ददनाांक नोटीस ससलेलट केल्यास ऑटो भरतो (बदलता येत नाही) 
वेळ नोटीस ससलेलट केल्यास ऑटो भरतो (बदलता येत नाही) 
दिकाण नोटीस ससलेलट केल्यास ऑटो भरतो (बदलता येत नाही) 
उपक्स्थत सदस्य पदाधधकारी माथटरमधील सदथय यादीतून ननवड 

नोटीस टेलथटबॉलसमध्ये सांपादन करता येते 

 

   मित्त्वाच ेगनयम: 

• जर नोटीि गिललेट केली, तर: 

o दिनाकं, वळे, ठठकार् लॉक िोतात. 

o नोटीि टेलस्ट िपंािन करता यतेो. 

• जर नोटीि निले तर: 

o िवण मागिती मनॅ्यअुली भरावी लाित.े 

• उपगस्थत ििस्य फील्ड ठरक्वायडण आि.े 

• ििस्य मास्टरमध्य ेपवूी नोंि अिलले ेपिागिकारीच गिललेट करता यतेात. 

   दक्रया बटर्:ं 

• जतन करा – मागिती िवे्ि करण्यािाठी 

• यािी – माि ेयािीवर परत जाण्यािाठी 

 



1.  नवीन मागिक िभा उपगस्थत पत्रक 

 

 

2. जर नोटीि गिललेट केली

 

 

 

 

 

 

 



मागिक िभा गवषय यािी 

     मखु्य वगैशष्ट्य:े 

घटक वर्णन 

िभा दिनाकं मागिक िभचेा दिनाकं (दफल्टर करता यतेो) 

वळे िभा िरुू िोण्याची वळे 

ठठकार् िभा आयोगजत केलले ेठठकार् 

नोटीि िभा नोटीिचा मजकूर 

दक्रया बटर् ं

✏️ Edit 

    Delete 

     Print (प्रोगिप्डिं बकु डाउनलोड करतो) 

  नवीन मागिक िभा: 

• वरच्या बाजिू "नवीन मागिक िभा" बटन आि.े 

• या बटर्ावर गललक केल्याि मागिक िभा उपगस्थत पत्रक फॉमण ओपन िोतो, गजथ े

नवीन िभा नोंिवता यते.े 

     प्रोगिप्डिं बकु प्प्रटं: 

• Print (प्प्रटंर आयकॉन) बटनावर गललक केल्यावर: 

o िबंगंित िभचेा प्रोगिप्डिं बकु DOC स्वरूपात तयार िोतो आगर् 

डाऊनलोड केला जातो. 

o यामध्य ेउपगस्थत ििस्य, गवषय, ठराव इर्तयािी मागिती िमागवष्ट अित.े 

    दफल्टररंि फीचर: 

• "िभा दिनाकं" वरून गवगशष्ट तारखचे्या िभा शोिता यतेात. 

• "िपंरू्ण यािी" बटन वापरून िवण नोंिी पनु्िा पािता यतेात. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मागिक िभा मागिती फॉमण 

     Description (वर्णन): 

            िा फॉमण मागिक िभिेाठी िपंरू्ण मागिती नोंिवण्यािाठी वापरला जातो. यामध्ये 

िभा तपशील, गवषय िचूी, आगर् उपगवषय नोंिर्ी करता यते.े 

  िभा तपशील 

• िभा क्रमाकं: उपगस्थत पत्रक फॉमणमध्य ेभरललेा क्रमाकं यथे ेगनवडायचा आि.े 

• दिनाकं व वळे: िभचेा दिनाकं व वळे गनवडा. 

• उपगस्थत ििस्य: ििस्याचंी यािी डावीकड ेिाखवललेी आि.े ििस्य िटवण्यािाठी 

  गचन्ि वापरा. 

• नोटीि: िभिेाठी तयार केललेी नोटीि यथे ेदिित.े 

• ठठकार्: िभा गजथ ेझाली, त ेस्थान यथे ेभराव.े 

• िभा प्रस्तावना / तिकूब टीप: िभचे्या िरुुवातीची मागिती ककंवा िभा तिकूब 

झाल्याि कारर् यथे ेगलिाव.े 

  मागिक िभा गवषय 

• गवषय क्रमाकं: प्रर्तयके गवषयाला दिललेा क्रमाकं. 

• गवषय मागिती: र्तया गवषयाबाबतची िगंिप्त मागिती. 

• ठराव क्रमाकं: गवषयावर झालले्या ठरावाचा क्रमाकं. 

• ठराव मागिती (तपशील): या भािात Rich Text Editor वापरून तपशील भरता 

यतेो. यात टेबल्ि, टेलस्ट फॉमरॅटंि, अलाइनमेंट, इर्तयािी िगुविा उपलब्ि आिते. 

• िचूक नाव: गवषय माडंर्ाऱयाच ेनाव. 

• अनमुोिन: गवषयावर मजंरुी िरे्ाऱयाच ेनाव. 

     "गवषय जोडा" बटनाद्वारे एकाहून अगिक गवषय ििजपर् ेभरता यतेात. 

 



   उपगवषय मागिती 

• "उपगवषय मागिती जोडा" या बटनावर गललक करून िबंगंित गवषयािाठी एक 

ककंवा अगिक उपगवषय भरता यतेात. 

• उपगवषयाचंी नोंि मगल्टपल स्वरूपात करता यते.े 

   शवेटच ेटप्प े

• जतन करा – िवण मागिती िवे्ि करण्यािाठी. 

• यािी – मागिक िभा यािी पजेवर परत जाण्यािाठी. 

 

 



ग्रामिभा उपगस्थत पत्रक यािी 

िा गवभाि ग्रामिभचे्या उपगस्थतीची नोंि िाठवतो आगर् यािी स्वरूपात िाखवतो. 

  दफल्टर आगर् अ लॅशन बटन्ि 

• िभा दिनाकं गनवडा: गवगशष्ट तारखचेी ग्रामिभा शोिण्यािाठी वापरा. 

•     शोिा: दिलले्या तारखनेिुार ग्रामिभा शोिा. 

•          िपंरू्ण यािी: िवण ग्रामिभा एका यािीत पािण्यािाठी. 

•   नवीन ग्रामिभा: नवीन ग्रामिभा तयार करण्यािाठी या बटनावर गललक करा. 

     ग्रामिभा यािीतील मागिती 

प्रर्तयके यािीतील रकान:े 

• िभा दिनाकं: ग्रामिभचेा नमेका दिनाकं (उिा. 23-05-2025). 

• वळे: िभचेी वळे (उिा. 02:12 AM). 

• ठठकार्: ग्रामिभा कुठे घणे्यात आली याची मागिती (उिा. "ग्रामपचंायत 

कायाणलयामध्य"े). 

• नोटीि: नोटीिच्या मजकुराचा पवूाणवलोकन (उिा. "माझ ेग्रामपचंायत गशवड े

ग्रामिभावती..."). 

     दक्रया बटन े(Actions) 

प्रर्तयके नोंिीिाठी खालील बटन ेउपलब्ि: 

• ✏️ एगडट – िभा तपशील िपंादित करा. 

•     गडलीट – ग्रामिभा नोंि िटवा. 

•          प्प्रटं – उपगस्थती पत्रक छापण्यािाठी. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ग्रामिभा उपगस्थत पत्रक मागिती 

  1. नोटीि क्रमाकं गनवड 

• Source: ग्रामिभा नोटीि (पवूी तयार केललेी) 

• Action: नोटीि क्रमाकं गनवडल्यानतंर खालील फील्र्डि ऑटोदफल िोतील: 

o दिनाकं 

o वळे 

o ठठकार् 

o नोटीि 

 

  2. उपगस्थत ििस्य गनवड 

• Source: पिागिकारी मास्टर 

• ििस्य ड्रॉपडाऊनमिनू गनवडायच ेआगर् उपगस्थत अिल्याची नोंि (checkbox) 

ठेवायची. 

• गनवडलले ेििस्य उजव्या बाजचू्या "उपगस्थत ििस्य" पनॅलमध्य ेयािीत दिितात. 

 

  3. उपगस्थत नािठरक प्रगवष्ट करा 

• एक इनपटु फील्ड (Text box) — नाव गलिायच.े 

•   बटन गललक केल्यावर त ेनाव उजव्या बाजचू्या "उपगस्थत नािठरक" यािीमध्य े

ऍड िोत.े 

• तमु्िी अनके नािठरक एकामािोमाि एक ऍड करू शकता. 

 

  4. फॉमणच ेउवणठरत फील्ड (Auto-filled): 

• ठठकार् आगर् नोटीि ि ेफील्ड आिीपािनूच नोटीि क्रमाकंावरून भरल ेजातात. 

(जर िव ेअिले तर, ि ेEditable ठेव ूशकता.) 



   डावीकड:े उपगस्थत ििस्य यािी 

• उपगस्थत ििस्य एकामािोमाि एक िचूीमध्य ेदिितील. 

   उजवीकड:े उपगस्थत नािठरक यािी 

•   बटनावर गललक केल्यावर नािठरकाच ेनाव उजव्या पनॅलमध्य ेजोडल ेजाईल. 

• एकापिेा अगिक नािठरक ऍड करता यतेील. 

 

 

 

 

 

 



ग्रामिभा गवषय यािी 

1. ग्रामिभा यािी िाखवली जात े

• कॉलम्ि: 

o िभा दिनाकं 

o वळे 

o ठठकार् 

o नोटीि 

o दक्रया 

2. दक्रया (Actions) कॉलममध्य ेखालील बटर् ंअितात: 

• ✏️ एगडट (Edit): ग्रामिभा तपशील िरुुस्त करता यतेात 

•     गडलीट (Delete): ग्रामिभा नोंि िटवता यते े

•          प्प्रटं (Print): 

o यावर गललक केल्यावर प्रोगिप्डिं बकु तयार िोत ं

o त े.docx फाईल स्वरूपात तयार िोत ं

o फाईल डाउनलोड िोत े

3. िभा दिनाकं िाठी दफल्टर ऑप्शन: 

• वापरकताण िभा दिनाकं गनवडून गवगशष्ट ग्रामिभा शोि ूशकतो 

4. "नवीन ग्रामिभा" बटन: 

• यावर गललक केल्यावर नवीन ग्रामिभा तयार करण्याचा फॉमण उघडतो 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ग्रामिभा गवषय 

  मखु्य भाि – ग्रामिभा मागिती (Note) 

स्लाइड टायटल: ग्रामिभा मागिती – ऑटोमठॅटक व मनॅ्यअुल प्रगवष्ट्या 

   जर िभा क्रमाकं गनवडला अिले, तर खालील मागिती आपोआप भरत:े 

• दिनाकं 

• वळे 

• उपगस्थत ििस्य 

• उपगस्थत नािठरक 

• ठठकार् 

• नोटीि 

  जर िभा क्रमाकं गनवडललेा निले, तर वरील मागिती स्वतः भरावी लाित े

 

  ग्रामिभा गवषय मागिती 

स्लाइड टायटल: गवषय आगर् उपगवषय प्रगवष्ट्या 

  गवषयामध्य ेखालील फील्ड अितात: 

• गवषय क्रमाकं 

• गवषय मागिती 

• ठराव क्रमाकं 

• ठराव मागिती 

• तपशील 

• िचूक नाव 

• अनमुोिन 

  गवषय क्रमाकं गनवडल्यानतंर "गवषय मागिती जोडा" या बटनावर गललक करा 

  र्तयानतंर उपगवषय भरता यतेो 

  अनके गवषय आगर् उपगवषय भरता यतेात 



 


